填  表  说  明

（本页无须打印，请仔细阅读，聘任表在下一页）

1、  “聘任申请书”无统一表样，请自行制作填写。内容需包含个人入职经历、现任职务、要求聘任原因等，需部门领导签字、部门盖章。

2、 专业技术职务聘任表（本表）需填写一式三份，个人填写至“行政职务”一栏，请完整填写各项内容，此表无需部门领导签字、盖章。
3、 学历、学位证书及考试取得的相关资格等需附佐证材料（只需提交复印件至人事处，需部门负责人审核原件并在复印件上签字、部门盖章确认）。

4、 材料完成后请送交各部门，由部门统一汇总后送交人事处。
5、 材料顺序：①聘任申请书；②聘任表（一式三份）；③相关佐证材料复印件。请使用回形针或燕尾夹装订。
专 业 技 术 职 务 聘 任 表

工作单位：                                                                           工号：
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	身份证号
	
	居住证号

(非本市户籍)
	

	最高学历
	
	学        位
	

	毕 业 院 校

及   专   业
	

	毕业时间
	
	参加工作

时        间
	

	聘任依据
	□  取得专业技术资格（含文件规定可聘任职务的职业资格等）后聘任

□  只聘不评

□  大中专院校毕业生考核后直接聘任

□  其它__________________________________

	专业技术资格

（职业资格）名称
	

	资格等级
	□  高级

□  中级

□  初级
	取得资格

方     式
	□  评定取得

□  考试取得

	评   委   会   名   称

或考试证书颁发机构
	

	证书取得时间
	
	证书编号
	

	工作部门
	
	行政职务
	

	聘任专业技术职务

名称(级别)
	
	首次聘任

时       间
	           年   月   日

	聘 任 期 限
	年         月        日至               年         月      日

	行政负责人

（签章）
	年   月   日
	单    位

（盖章）
	年   月   日

	备    注
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